
 



П; 

- Приказ МУ «Управление образования местной администрации Баксанского 

муниципального района» №133/1 от «27» августа 2020 г. «Об организации 
предоставления сертификатов дополнительного образования для детей, 

проживающих на территории Баксанского муниципального района». 

1.1. Положение разработано в целях обеспечения реализации прав обучающихся 

на общедоступное, бесплатное дополнительное образование в ЦДТ. 
1.2. Положение регламентирует права и обязанности участников образовательного 

процесса в части приёма, перевода, отчисления  обучающихся в ЦДТ. 

1.3. В соответствии с лицензией и уставом, согласно образовательным 
программам,  Учреждение ежегодно (самостоятельно) формирует контингент 

обучающихся, в целях их обучения по дополнительным общеобразовательным 

(общеразвивающим) программам художественной, туристско-краеведческой, 

социально-педагогической, естественнонаучной,  физкультурно-спортивной, 
спортивно-технической направленностей. 

 

II.Порядок приема детей в ЦДТ 

2.1. Право граждан на получение дополнительного образования реализуется 

созданием детских образовательных объединений, реализующих дополнительные 

общеобразовательные (общеразвивающие)  программы. 

2.2. ЦДТ осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнями 
образовательных программ. Нормативные сроки обучения по программам 

различных направленностей определяются лицензией  в соответствии с возрастом 

поступающих, учебным планом и образовательной программой. 
2.3. Родители (законные представители) имеют право выбора объединения ЦДТ 

для получения дополнительного образования с учетом индивидуальных 

особенностей ребёнка, состояния его здоровья, уровня физического развития. 

2.4. В ЦДТ могут приниматься дети в возрасте от 5 лет до 18 лет. Дети в возрасте 
от 5 лет зачисляются на обучение при указании номера сертификата. 

2.5. В объединения и группы первого года обучения приём осуществляется с 01 по 

10 сентября ежегодно. Возможен дополнительный набор при наличии свободных 
мест в детском объединении. 

2.6. Прием детей в ЦДТ осуществляется на основании заявления родителей 

(законных представителей). В заявлении о зачислении Заявитель предоставляет 

сведения о номере сертификата дополнительного образования. Заявитель может 
направить электронную заявку с использованием личного кабинета 

информационной системы персонифицированного финансирования. 

2.6.1. При достижении детьми, ранее зачисленными на программы 
дополнительного образования без использования сертификата дополнительного 

образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, 

предусмотренного положением о ПДО Баксанского муниципального района, 

Заявитель предоставляет в организацию дополнительного образования номер 
сертификата, о чем организация дополнительного образования незамедлительно 

информирует уполномоченный орган. 

2.6.2. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата организация 
дополнительного образования незамедлительно вносит эти данные в 



информационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого 

предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его 

использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит 
зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в 

соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат 

имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 

происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении. 
2.7. При приеме ребенка в ЦДТ, его родители (законные представители) 

знакомятся под роспись с уставом ЦДТ, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, дополнительной общеобразовательной 
(общеразвивающей) программой и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса. 

2.8. Прием и обучение детей в ЦДТ осуществляется бесплатно. 

2.9. Зачисление в ЦДТ оформляется приказом директора. 
2.10.   Основанием для отказа в приеме в ЦДТ являются: 

- несоответствие возраста ребенка  условиям предоставления образовательных 

услуг. 
-  наличие медицинских противопоказаний для обучения (компьютерные, 

спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические 

объединения). 

- отсутствии свободных мест в объединении. 
2.10.1. Дополнительным основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение 

по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного 

образования является установление по результатам проверки с использованием 
информационной системы невозможности использования представленного 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие доступного 

обеспечения сертификата дополнительного образования. 

2.11. Место за ребёнком, посещающим детское образовательное объединение, 
сохраняется на время: 

- болезни; 

- прохождения санаторно-курортного лечения; 
- летнего оздоровительного периода; 

- иных случаев по заявлению родителей (законных представителей). 

 

III.Порядок перевода обучающихся ЦДТ  

 на следующий год обучения 

3.1. Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется на 

основе выполнения ими   требований  к уровню освоения дополнительной 
общеобразовательной (общеразвивающей)   программы. 

3.2. Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительную 

общеобразовательную (общеразвивающую) программу учебного года, 

переводятся на следующий год обучения.  
3.3. На  основании списков директор издает приказ  о переводе обучающихся на 

последующий год  обучения. 

3.4. По письменному заявлению от родителей (законных представителей) 

допускается перевод обучающихся в течение учебного года с одного детского 
объединения в другое (в том числе разного профиля). 



3.5.Допускается обучение детей по нескольким дополнительным 

образовательным программам при условии согласия родителей. 

 
IV.Порядок отчисления  обучающихся из ЦДТ 

4.1. Настоящее Положение о правилах приема, перевода, отчисления 

обучающихся  предусматривают следующие основания    для отчисления 

обучающихся из ЦДТ: 

 в связи с завершением обучения по дополнительной образовательной 

программе; 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перехода 

обучающегося для  освоения другой дополнительной общеобразовательной 
программы в другую организацию, осуществляющую дополнительную 

образовательную деятельность; 

  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в случае 

ликвидации ЦДТ.  
4.2.  За неисполнение или нарушение устава ЦДТ, правил внутреннего распорядка 

и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены меры 

дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из ЦДТ. 
4.3.  Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, 

занимающимся по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) 

программам  начального общего образования, а также к обучающимся с 

ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития и 
различными формами умственной отсталости). 

4.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся 

во время их болезни, каникул.  
4.5. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания принимается с 

учетом мнения его родителей (законных представителей). Решение об отчислении 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с 
согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 

опеки и попечительства. 

4.6. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 
обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся. 

4.7. В случае прекращения отношений между ЦДТ и родителями (законными 
представителями) по инициативе  родителей, последние обязаны письменно 

уведомить администрацию ЦДТ о своих намерениях с указанием причин и 

обстоятельств принятого решения.  
4.8. При выборе меры дисциплинарного взыскания в отношении обучающегося  

должно учитываться мнение Совета обучающихся, Совета родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся. 



4.9.Отчисление обучающегося из учреждения  осуществляется приказом 

директора. 

4.10. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим 
для обучения сертификат дополнительного образования организация 

дополнительного образования в течение 1 рабочего дня информирует об этом 

уполномоченный орган посредством информационной системы или иным 

способом. 
 

V.Порядок комплектования учебных групп 

5.1. Комплектование на новый учебный год производится с 01 сентября по 01 
октября ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование в 

соответствии с установленными нормативами. 

 5.2. Наполняемость творческих объединений по интересам (групп и т. д.) 

определяется санитарно - эпидемиологическими требованиями к учреждениям 
дополнительного образования детей (СанПиН) 2.4.  

5.3. Количество объединений по интересам (студия, ансамбль, группа и т. п.) 

определяется в соответствии с учебным планом. 
5.4. Детские объединения по интересам формируются как по одновозрастному, 

так и по разновозрастному принципу.  

5.5.Численный состав учебных групп. Списочный состав каждого объединения:  

 на первом году обучения - 15-20 человек. 

  на втором году обучения - не менее 70 % от 1 года обучения. 

  на третьем году обучения - не менее 70 % от 1 года обучения.  

5.6.Численный состав учебных групп формируется в соответствии с действующим 
СанПиН. 

 

VI.Документация комплектования учебных групп 

6.1.Для комплектования учебной группы педагог дополнительного образования 

обязан подать списки обучающихся заместителю директора ЦДТ, приложив к 

нему заполненные бланки заявлений от родителей. 

6.2.По представленным документам заместитель директора подготавливает 
проект приказа «О комплектовании учебных групп». 

6.3.Приказ «О комплектовании учебных групп» утверждает директор. 

6.4.Приказы «О комплектовании учебных групп» являются локальным актом, 
хранятся в Книге приказов. 
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